大  仁  科  技  大  學 

空間使用申請單

                                                        填表日期：民國    年   月   日

教師研究室空間使用申請
	申 請 科 系：

	職 稱
	姓 名
	空間位置編號
	分機電話
	備註
	是否增添桌椅

	
	
	
	
	
	是□  否□

(由採購組核準後採購）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


申請人：                   單位主管：                    學院院長：        

承辦人：                   營繕組組長：                  總 務 長：                

申請人基本資料

姓名：
    
員工編號：
    
 
  單位：
    
  電話：
         
	備註：

1.鑰匙不得借予他人或自行配製，如發現此種情形時鑰匙立即收回，重換新鎖全部費用由申請人負擔並報請議處取消使用資格。

2.鑰匙如有遺失，門鎖必須重新換裝，其全部經費由遺失之原持有人負擔。

3.鑰匙持有人進出辦公室應注意關鎖門窗及財產安全，以防意外損失。


