大仁科技大學圖資暨行政中心九樓國際會議廳申請單

	申請單位
	
	與會人數
	人
	聯絡人
	
	電話
	

	會議名稱
	

	使用日期
	     年    月    日    時間：自     時     分預計至     時     分止

	使用設備
	□有線麥克風 □無線麥克風 □DVD □音樂 

□翻譯機     註：如須其他物品請另填物品借用單（總務處事務組）

	配合事項
	一、茶水請自備，會議結束後請自行清理丟棄，遺棄桌上之資料自行回收，如不回收視同廢棄物處理。 

二、使用設備(如麥克風)如有遺失或不正當損壞，須照價賠償。

三、校外單位請須先備函核定，本表不適用。

四、會議廳內外為保持清潔不可張貼宣傳品，在內請勿吃東西或喝飲料。

	秘書室

(核  定)
	
	保管組
	
	申請單位
	(限一級單位)

	
	
	能源中心
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第一聯：保管組存查及登錄





第二聯：能源中心(登錄)





第三聯：申請單位自存








