	大仁科技大學　　校園場地使用申請表
	第一聯：保管組留存建檔

	使用場地
	
	用  途
	
	人  數
	
	

	使用日期
	
	時  間
	自  時   分至   時   分止
	

	申請單位
	
	申請人
	
	聯絡電話
	
	

	使用規定
	(1) 場地管理收費標準：校外單位依場地租借管理規則收費，本校各單位或教職員工協助校外單位辦理活動，收費亦同。

(2) 校外單位借用之活動內容不得有違反集會遊行法或其他相關法令之規定，否則由該單位負法律及賠償責任。同時不得將所借用之場地、設備轉租借或提供營利之活動。
(3) 經核准借用之場地，若因本校臨時特殊需求時，本校於一週前通知借用單位有終止借用更改時段及其他場地之權利。
(4) 已先登錄單位優先使用，如欲合併使用場地，請先協調原先已登錄單位同意後，始可填表。

(5) 使用時應注意安全，保持清潔及公物維護，若有損毀，照價賠償。

(6) 使用完畢，由使用單位負責場地清潔，還原。

(7) 若未按上述規定使用，停止該借用單位使用三個月。第二次，停止使用一年。
	

	總務長
	
	保管組長
	　　　　　　　□收費計      元
　　　　　　　□本校師生免費
	位主管

申請單
	
	

	

	大科技大學　　校園場地使用申請表
	第二聯：申請單位備存

	使用場地
	
	用  途
	
	人  數
	
	

	使用日期
	
	時  間
	自  時   分至   時   分止
	

	申請單位
	
	申請人
	
	聯絡電話
	
	

	使用規定
	(1) 場地管理收費標準：校外單位依場地租借管理規則收費，本校各單位或教職員工協助校外單位辦理活動，收費亦同。

(2) 校外單位借用之活動內容不得有違反集會遊行法或其他相關法令之規定，否則由該單位負法律及賠償責任。同時不得將所借用之場地、設備轉租借或提供營利之活動。
(3) 經核准借用之場地，若因本校臨時特殊需求時，本校於一週前通知借用單位有終止借用更改時段及其他場地之權利。
(4) 已先登錄單位優先使用，如欲合併使用場地，請先協調原先已登錄單位同意後，始可填表。

(5) 使用時應注意安全，保持清潔及公物維護，若有損毀，照價賠償。

(6) 使用完畢，由使用單位負責場地清潔，還原。

(7) 若未按上述規定使用，停止該借用單位使用三個月。第二次，停止使用一年。
	

	總務長
	
	保管組長
	　　　　　　　□收費計      元
　　　　　　　□本校師生免費
	位主管

申請單
	
	


