大仁科技大學工友人力支援搬（載）運申請單

	單位
（院、所、系）
	
	申請人

聯絡電話
	

	現放置地點
	
	預定放置地點
	

	搬運日期
	年  月  日時間： 時  分
	排定日期
	年 月 日時間： 時  分

	搬運物品
	· 桌子    張（款式         ）  □椅子    張（款式       ）

□ 鐵櫃    個（尺寸         ）  □書櫃    個（尺寸       ）   

· 書籍    箱                   □打包紙箱     箱

□其他（設備）：

	規

定

事

項
	1.工友人力有限，請於欲搬運前3日提出申請，若有學校活動（例如：校慶、運動會、研討會、大型會議）必須優先支援時，則另行排定工作日期。 
2.各項物品或設備搬運前，請申請單位先向保管組申報辦理財產轉移或登錄程序後，始可進行搬運。搬運時、申請人務必現場清點、指導搬運及引導物品放置何處，如有遺失或損壞，請自行負責概不賠償。

3.若有緊急需要支援人力，請先聯繫事務組。
  聯絡人：林石根先生  分機：1214  行動電話：0975287257
4.若支援院、所、系之相關會議之佈置及搬運，請依預算酌於編列場地或工作費。
5.非上班時間及假日不安排支援，若屬緊急需要時，請支付加班費用。

	工友勤務 

管 理 人
	
	保管組
	(請附上移動單及報廢單)


